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1. §
ALTALANOS RENDELKEZESEK

(1) Az Egyetem a felséoktatdsi torvényben meghatdrozott feladatai teljesitése érdekében konyvtdri
hdlézatot, a tovdbbiakban: Konyvtar tart fenn.

(2) A Konyvtdr elnevezése:
Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Konyvtdra

(3) A Kényvtdr idegen nyelvi elnevezései:
Library of the Liszt Ferenc Academy of Music
Bibliothek der Liszt Ferenc Universitit fiir Musik

(4) A Kényvtdr székhelye:
1061 Budapest, Liszt Ferenc tér 8.
Postacime: 1391 Budapest, Postafiék 206

(5)  Azalapitds éve: 187S.

(6) A Kényvtdr jellege: Egyetemi konyvtdr, valamint orszdgos feladatkdrii tudomdnydgi szakkényvtdr.
Ezek alapjdn nyilvdnos konyvtdr.

(7) A Kényvtdr fenntartdja a Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem (1061 Budapest, Liszt Ferenc tér
8., a tovdbbiakban: Egyetem).

2. §
A KONYVTAR

(1)  AKényvtdr része az Egyetem bdrmely szervezeti, oktatdsi egységében miikodé konyvtdr.
(2)  AKényvtdr tagkényvtdrai a jelen Szabdlyzat hatdlyba lépésének az idépontjdban az aldbbiak:

a) Kézponti Konyvtdr és Hangtdr (a tovdbbiakban: Kézponti Kényvtar, 1061 Budapest,
Liszt Ferenc tér 8.), melynek kézikonyvtdra Kozponti Konyvtdr Letéti Kézikonyvtdra (1051
Budapest, Semmelweis utca 12.)

b) Zenetirténeti Kutatékonyvtdr és Liszt Ferenc Fonotéka (1064 Budapest, Virdsmarty utca
35.)

¢) Koddly Zoltdn Zenepedagdgiai Intézet Konyvtdra (6001 Kecskemét, Két templom kéz 1.)

d) Egyhdzzene Tanszék Konyvtdra (1064 Budapest, Vordsmarty utca 3S.)

e) Jazz Tanszék Konyvtdra (1092 Budapest, Kiztelek utca 8.)

f) Népzene Tanszék konyvtdra (1092 Budapest, Kiztelek utca 8.)

(3) A Kézponti Konyvtdr igazgatdja a Konyvtdr részeként miikods tagkényvtdrak felett szakmai
feliigyeletet gyakorol.



Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Konyvtdr Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat

(4) A Kézponti Kényvtdr biztositja a tagkényvtdrak dllomdnydnak és szolgdltatdsainak elérését, részt
vesz a tagkonyvtdrak kozotti dokumentum- és informdcidcserében.

(5) A Kozponti Kényvtdr igazgatéja munkairdnyitdsi jogkort gyakorol a Konyvtdr részeként miikods
tagkonyvtdrak és azok vezetdi felett.

(6) A Kényvtdr részeire juté beszerzési keretrdl, fejlesztési dllomdnyrdl és az azokat feltdrd
katalégusokrdl, valamint ezek pénziigyi feltételeirdl a tagkonyvtdrak vezetSinek javaslatdra, a Kozponti
Konyvtdr igazgatdjdnak egyetértésével a rektor dont.

3. ¢
A KONYVTAR RENDELTETESE ES FELADATAI

(1) A Konyvtdr rendeltetésszerti miikodtetéséhez sziikséges szakembereket, helyet és eszkozoket,
valamint az dllomdny fenntartdsdhoz és gyarapitdsdhoz sziikséges pénziigyi feltételeket koltségvetése
keretében az Egyetem biztositja.

(2) A Kényvtdr felsdoktatdsi konyvtdrként az Egyetemen és intézményeiben folyé oktatd, milvészi és
tudomdnyos munkdhoz gyiljti, feltdrja és biztositja a sziikséges zenemiiveket, szakirodalmat (pl.: kottdkat,
kényveket) és audiovizudlis dokumentumokat (pl: MC, CC, LP, CD, DVD, VHS) - a tovdbbiakban
egyiitt: Dokumentumok.

(3) A Kényvtdr orszdgos feladatkorii tudomdnydgi szakkényvtdrként tudomdnyos kutatéhely, amely
részt vesz a zenetudomdnyi és zenepedagégiai kutatdsok szakirodalmi elldtdsdban.

(4)  Feladatainak megvaldsitdsa érdekében a Konyvtdr dllomdnydt folyamatosan gyarapitja, a
kiilonbozd egységek gylijtemény-specifikuma szerint fejleszti. Az egyes szakteriiletek irodalmdnak és egyéb
ismerethordozé dokumentumainak gyiijtési ardnyait szem el6tt tartva a Konyvtdr gyiijtékorét, a gyiijtésbe
bevont dokumentum-tipusokat a mellékelt Gytijtékori Szabdlyzat dllapitja meg.

(5) A Kényvtdr a beszerzett dokumentumokat szdmitégépes rendszerében feldolgozza, és azok adatait
a haszndlék szdmdra az egyetemi honlapon keresztiil online biztositja.

(6)  Dokumentumdllomdnydt a Konyvtdr gondozza, megérzi és az olvasék/haszndlék rendelkezésére
bocsdtja. A Konyvtdr szolgdltatdsait, haszndlatdnak feltételeit és kedvezményeit a mellékelt
Konyvtdrhaszndlati Szabdlyzat tartalmazza.

4. §.
AKONYVTAR SZERVEZETI FELEPITESE, IRANYITASANAK RENDSZERE

(1) A Kényvtdr élén a konyvtdrigazgats dll. Az igazgatdt a Szendtus és a kultirdért felelés miniszter
el6zetes véleménye alapjdn a rektor bizza meg. Az igazgatdi munkakor betoltésére a rektor pdlydzatot ir ki.
Amennyiben a rektor dontése a miniszterétdl eltérd azt indokolni koteles.

(2)  Avrektor hatdskorében
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a) megbizza a kényvtdrigazgatdt és az igazgatdhelyettest, valamint a tagkényvtdrak vezetéit;
b) biztositja a Konyvtdr mitkédéséhez sziikséges személyi, ill. anyagi feltételeket;
c) ellendrzi a Konyvtdr tevékenységét.

(3) A Kényvtdr szakmai szempontbdl az illetékes minisztérium konyvtdri osztdlydnak feliigyelete ald
tartozik.

(4)  Azigazgatd feladat- és hatdskdre:

a) aKényvtdr képviselete;

b) javaslattétel a rektor hatdskirébe tartozd fejlesztési és stratégiai iigyekben;

¢) a kényvtdri munka tdvlati és éves tervezése, szervezése, irdnyitdsa, ellendrzése; a szervezet, a
munkarend meghatdrozdsa, javaslattétel a Konyvtdrat érintd belsé szabdlyzatok tdrgydban;

d) a Kényvtdr tagkonyvtdrainak koordindldsa, szakmai feliigyeletének elldtdsa;

e) a munkairdnyitdsi jogkor gyakorldsa a Kozponti Kinyvtdr dolgozéi, valamint a Kényvtdr
tagkonyvtdrai vezetdi felett;

f) javaslatot tesz a rektornak foglalkoztatdsi jogviszony létrehozdsra, megsziintetésére, tovdbbd
javadalmazds megdllapitdsira Kozponti Konyvtdr dolgozdinak, valamint a Konyvtdr
tagkonyvtdrai vezetdi vonatkozdsdban;

g) a szakmai tovdbbképzések feliigyelete a Kozponti Kényvtdr munkatdrsai, valamint a Kényvtdr
tagkonyvtdrai vezetdi felett;

h) a Konyvtdr munkdjdrol valé jelentéstétel;

i) gazddlkodds a megdllapitott koltségvetési és rendkiviili (pdlydzati) kereteken beliil;

j) az Egyetem belsé szabdlyzataiban foglaltaknak megfelels gondoskodik a Konyvtdr
munkavédelmének megszervezésérdl, vagyondnak megdrzésérdl és védelmérdl;

k) engedélyezi az ésszerti dllomdny-csokkentést illetve a rendkiviili dllomdny-apasztdst.

(S) Az igazgaté munkdjdt az igazgatdhelyettes segiti, akit az igazgaté javaslatdra, pdlydzati iiton a
rektor biz meg.

(6)  Azigazgatdhelyettes feladatait az igazgaté dllapitia meg.

(7) Az igazgaté munkdjdt javaslattevs és véleményezési jogkorrel tandcsadd testiiletként az Egyetem
Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzata 29. § (S) bekezdés b) pontja szerinti Konyvtdri Bizottsdg, valamint az
igazgatohelyettesbdl és a tagkonyvtdrak vezetdibél dllé Konyvtdri Tandcs segiti. A Konyvtdri Tandcs a
Konyvtdr miikodésével kapcsolatos bdrmely szakmai kérdés megvitatdsdra jogosult.

(8)  Azigazgaté tavollétében az igazgatdhelyettes ltja el az igazgatdi feladatokat, kivéve a rektor dltal
dtruhdzott hatdskérben gyakorolt jogokat, amelyek nem ruhdzhatdk tovdbb (pl.: munkairdnyitdsi jogok ).

(9)  AKézponti Kényvtdr igazgatdja és igazgatohelyettese fels6 vezetének mindsiilnek.

(10) A tagkonyvtdrak vezetdinek feladat- és hatdskdre:
a) a hatdskariikbe tartozd csoport munkdjdnak irdnyitdsa és a tobbi csoporttal valé koordindldsa;
b) javaslattétel az dllomdny gyarapitdsdra, ésszerti csokkentésére, illetve rendkivili dllomdny-
apasztdsdra;
c) javaslattétel személyzeti iigyekben;
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d) a zavartalan miikodés biztositdsa;
e) az dllomdny megdrzése és védelme.

(11) A tagkényvtdrak vezeté rendszeres tdjékoztatjdk egymdst és az igazgatdt a napi feladatokat
illetden.

5. 6
A KONYVTAR GAZDALKODASA

(1) A Kényvtdr gazddlkoddsnak kereteit az Egyetem éves kiltségvetése alapjdn, a Kozponti Kényvtdr
igazgatdja javaslatait is figyelembe véve, a rektor dltal dtruhdzott hatdskorben a féigazgaté dllapitja meg.

(2)  Afbigazgatd dltal biztositott keretek felhaszndldsdrdl a Kozponti Konyvtdr igazgatdja a Konyvtdri
Bizottsdg véleményének figyelembevételével, a tagkonyvtdrak vezetdinek javaslata alapjdn dont.

6. §
ZARO RENDELKEZESEK

(1) A jelen Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat mellékletei:

Gyiijtékori Szabdlyzat (1. sz. melléklet)

Kényvtdrhaszndlati Szabdlyzat (2. sz. melléklet)

Mugzedlis értékti dokumentumok kezelési szabdlyzata (3. sz. melléklet)
(4) A jelen SZMSZ 2011. mdjus 1. napjdn lép hatdlyba.

Budapest, 2011. dprilis 29.

Dr. Batta Andrds
rektor
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1. szdmii melléklet: A Konyvtdr Gyijtékiri Szabdlyzata

A Konyvtdr Gyfijtékori Szabdlyzata

1. §
Altaldnos feladatok

(1)  AKényvtdr alapvetd feladata a komolyzenei irodalom (kényv, zenemil, folydirat és hangzé anyag)

lehetd legteljesebb korii gytijtése.

(2) A Kényvtdr a magyar nyelvii szakirodalmat, illetve a magyar zeneszerzék miiveit a teljesség

igényével gyiijti.

(3) A Kényvtdr feladatai:

- a pénziigyi lehetdségek fiiggvényében —a kiilfoldi irodalom, folydiratok és zenemiivek részben az
egyetemi oktatds igényeinek, részben az Orszdgos Dokumentumelldtdsi Rendszerben (a tovdbbiakban:
ODR) a Kényvtdrra hdrulé feladatoknak megfelelden;

— a Liszt Ferencre vonatkozé irodalom, illetve a Liszt-miivek gytijtése bdrmely orszdgbdl, mely feladat
elsdsorban a Konyvtdr Zenetorténeti Kutatékonyvtdr és Liszt Ferenc Fonotéka tagkonyvtdrdnak
kiemelt feladata;

- az Egyetemen folyé zenetudomdnyi, PhD- és DLA-képzésre, a konyvtdr kutatokonyvtdr jellegére,
valamint az ODR-en beliil betsltétt funkcidjdra —a kritikai Gsszkiaddsok, a kritikai (Urtext)
kiadvdnyok és a kiilfoldi szakfolydiratok gyiijtése;

- akoncert és opera DVD-k gyiijtésével elsésorban az Egyetemen folyd oktatds segitése érdekében.

2.9
A Konyvtdr gytijteménye dokumentumfajtdk szerint

A Konyvtdr gytijteménye dokumentumfajtdk szerint
a) konyvek,
b)  folysiratok
c) nyomtatott (esetlegesen kéziratos) kottdk
d) zdrd- és szakdolgozatok, disszertdcidk, audio CD-k, CD-ROM-ok,
e) DVD-k,
f) audio- és video-kazettdk,
s)] audio-LP-k,
h) on-line (NISC) adatbdzisok.

3. §

A Konyvtdr gytijtékore a dokumentumok tartalma szerint

(1)  AKényvtdr az Egyetemen foly6 oktatds igényeihez sziikséges anyagokat gyiijti.
(2)  Tekintettel az Egyetemen a miivészképzés mellett folyé tandrképzésre is, a Konyvtdr gyijti az
utébbihoz sziikséges pedagdgiai, szocioldgiai és pszicholdgiai miiveket.
(3)  AKényvtdr kiegészité gyiijtékore:
a) mds miivészeti teriiletek anyagai (elsésorban képzémiivészet);
b) olyan kélték miivei, akiknek miiveit megzenésitették;
¢) torténelem, miivelédés- és valldstirténet, filozdfia, nyelvoktatdshoz sziikséges segédletek;
d) a konyvtdrtudomdny alapvetd elméleti és gyakorlati kézikonyvei;
e) dltaldnos lexikonok és enciklopédidk;
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1. szdmii melléklet: A Konyvtdr Gyijtékiri Szabdlyzata

f) cim- és adattdrak;
g) szétdrak.
(4) A Konyvtdr tagkonyvtdra, a Zenetorténeti Kutatékonyvtdr és Liszt Ferenc Fonotéka gyiijtékire
kiterjed:
a) Liszt Ferenc életével és munkdssdgdval foglalkozd akdr Magyarorszdgon, akdr kiilféldon
megjelent konyvre,
b) Liszt Ferenc miiveinek valamennyi kiaddsdra és a Liszt-miivek dtdolgozdsainak
kiaddsdra,
c) a Liszt Ferenc miiveibdl, illetve azok dtdolgozdsaibdl késziilt hangfelvételekre,
d) a Koddly-mddszerre vonatkozé magyar irodalomra és a médszer kiilfoldi adaptdcidival
kapcsolatos kilfoldi irodalomra.
(5§) A Koddly Zoltdn Zenepedagdgiai Intézet Konyvtdra gyijtékorénck specialitdsai tartalmi
szempontjai:
a) Koddly Zoltin életével és munkdssdgdval foglalkozé magyar és kiilfoldi szakirodalom
teljességre torekedd gyiijtése;
b) a magyar nyelvii zenetudomdnyi, zeneelméleti, zenetorténeti szakirodalom gyiljtése;
¢) az elbadémiivészet teriiletérél elsésorban a  kéruséneklés, hangképzés, karvezetés
szakirodalmdnak gytijtése;
d) az adott évben haszndlatos iskolai ének-zene tankonyvek, szolfézs és médszertan oktatdsdhoz
felhaszndlhaté szakirodalom gytijtése;
e) A zenemiivek teriiletén Koddly Zoltdn és Barték Béla miivei, valamint az azokbdl késziilt
dtiratok; kérusmiivek és kamarazene, valamint magyar népzene gytijtése;.
f) az a-e) alpontokban emlitetteken feliil csak az oktatdshoz sziikséges klasszikus és modern zenei,
kilfoldi népzenei kiadvdnyok gyiijtése;
g) hangzé anyagok teriiletén Koddly Zoltdn miivei felvételeinek teljességre torekedve torténd
gyiijtése; ezen feliil az egyetemes zenetorténet kiemelkedd alkotéinak munkdssdgdt reprezentdld
felvételek beszerezése, kiilonds tekintettel a krusmiivekre.

4. 9§
A konyvtdri dllomdny gyarapitdsa

(1) A kényvtdri dllomdny gyarapitdsirél a Konyvtdri Bizottsdg dlldsfoglaldsa alapjdn a
konyvtdrigazgatd a beszerzési tervben dont.

(2) A kényvtdrigazgatd az dllomdnygyarapitds éves tervét a Komyvtdri Tandccsal vald elSzetes
egyeztetést kovetden minden év februdr 28. napjdig terjeszti a Konyvtdri Bizottsdg elé. A Konyvtdri
Bizottsdg a beszerzési tervrdl legkésébb a tdrgyév mdrcius 1S. napjdig dlldsfoglaldst ad ki.

(3) A beszerzési terv alapjdn elkészitett beszerzési iitemezést a kinyvtdrigazgatd a pénziigyi vezetvel
egyezteti.

(4) A beszerzett dokumentumok tartalmi feltdrdst, katalogizdldsdt a Konyvtdr legkésébb a beszerzést
kovetd 60. napig kiteles elvégezni.
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(1)
(2)

(3)
(4)

(s)

2. szdmil melléklet: A Konyvtdr Konyvtdrhaszndlati Szabdlyzata

A Konyvtdr Konyvtdrhaszndlati Szabdlyzata

1. §

A konyvtdrhaszndlok kore

Konyvtdrhaszndldk a ldtogatdk és a beiratkozott olvasdk.
A ldtogatdk a Konyvtdr aldbbi szolgdltatdsait ingyenesen vehetik igénybe:

a) informdcié a konyvtdr és a konyvtdri rendszer szolgdltatdsairdl,

b) a szdmitégépes katalégus megtekintése, informdcidkérés,

c) az dllomdnyfeltdro eszkozok haszndlata,

d) a kiillongydjtemények (zdré- és szakdolgozatok, archiv dokumentumok) kivételével a

konyvtdri dllomdny haszndlata,
e) az olvaséterem haszndlata.

A ldtogatdk részére a konyvtdr adott napra szolo ldtogatéjegyet dllit ki.
A ldtogatdk bejelentkezése sordn a konyvtdr az olvasok aldbbi adatait regisztrdlja:

a) neve;

b) sziiletési helye, ideje;

c) dllandé lakcim, levelezési cim, telefonszdm, e-mail cim;
d) személyazonossdgot igazold okirat szdma.

A beiratkozott olvasék a Konyvtdr valamennyi szolgdltatdsdnak igénybevételére jogosultak. A

beiratkozott olvasék részére a konyvtdr olvasdjegyzet dllit ki.

(6)

(7)

Beiratkozott olvasék az aldbbiak lehetnek:

a) a munkdltaté igazoldsa alapjdn az Egyetemmel munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban dllé oktaték, kutatdk; az Egyetem kozalkalmazottai, nyugdijasai;

b) az Egyetem felséfokii szakképzésben, alapképzésben, mesterképzésben, doktori képzésben,
szakirdnyi tovdbbképzésben részt vevd hallgatoi;

c) az Egyetemen tanfolyami képzésében részt vevdk;
d) Az Egyetem zdrévizsgdt halasztott hallgatéi az abszolutérium megszerzését kovetd 1 évig;

e) az Egyetem volt hallgatéi, ha szakdolgozatot vagy doktori értekezést készitenek;

f) mds felsGoktatdsi intézmény hallgatdi, ha zenemiivészeti vagy zenetudomdnyi tdrgyii
dolgozatot, szakdolgozatot vagy doktori értekezést készitenek;

g) konyvtdrosok;

h) minden, Magyarorszdgon lakdhellyel rendelkezd, hivatdsos muzsikus és zenetandr.

A beiratkozdshoz a személyazonossdgot igazolé okiraton (személyazonosité igazolvdny,

lakcimkdrtya, utlevél, ij tipusii jogositvdny vagy tartézkoddsi engedély) kivil az aldbbi okiratok
bemutatdsa sziikséges:

a) az Egyetem kozalkalmazottai, illetve az Egyetemmel munkaviszonyban vagy
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban dllé személyek, tovdbbd az Egyetem nyugdijasai
esetében a munkaviszony, illetve jogviszony igazoldsa
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b) az Egyetem hallgatdi esetében a didkigazolvdny vagy hallgatéi jogviszony igazolds;

c) az Egyetemen tanfolyami képzésben részt vevék esetében a felnbttképzési szerzédés egy
példdnya;
d) zdrévizsgdt halasztott volt hallgatdk esetében igazolds az Oktatdsi és Tanulmdnyi

Osztdlytdl az zdrévizsgdra jelentkezésrél és annak idépontjdrdl;

e) zdro- és szakdolgozatot vagy doktori értekezést készits volt hallgaték esetében igazolds a
szakdolgozatdrdl, disszertdciérél;

f) zdro- és szakdolgozatot vagy doktori értekezést, zenemiivészet, zenetudomdnyi tdrgyii
dolgozatot készitd mds felsboktatdsi intézménnyel hallgatéi jogviszonyban dll6 személyek esetében
igazolds a szakdolgozatdrdl, tovdbbd hallgatéi jogviszony igazolds;

g) konyvtdrosok, valamint hivatdsos muzsikusok és zenetandrok esetében a foglalkozdsi
jogviszonyt igazold irat.

(8)  Beiratkozdskor a Kényvtdr az olvasék aldbbi adatait regisztrdlja:

a) neve;

b) sziiletési helye, ideje;

c) dllandd lakcim, levelezési cim, telefonszdm, e-mail cim;
d) személyazonossdgot igazold okirat szdma.

(9) A személyes adataiban bekivetkezett vdltozdsokat az olvasé kételes haladéktalanul bejelenteni a
Konyvtdrnak.

(10) Az olvasé a beiratkozdskor a kitoltott személyi lapot aldirja, valamint kiilén nyilatkozatban
elfogadja a konyvtdrhaszndlati és kolcsonzési szabdlyokat. A kélcsonzés szamitogéppel torténik, feltétele az
olvasdjegy és az egyéni azonositdst biztosité vonalkéd.

(11) A beiratkozds hallgaték esetében egy tanévre, a tdrgyév szeptember 1-jét6l a kovetkezd év jinius 30.
napjdig szél.

(12) A beiratkozds minden mds kényvtdrhaszndlé esetében a beiratkozdskor tett nyilatkozat alapjdn
hat, vagy tizenkét honapra szél.

(13) A beiratkozdskor a hallgaték regisztrdciés dijat, minden mds konyvtdrhaszndld beiratkozdsi dijat
fizet. A beiratkozdsi dij 6sszegét a konyvtdrigazgaté dllapitja meg.

(14) A kényvtdrosok mentesiilnek a beiratkozdsi dij fizetése eldl.

(15) Az Egyetem kézalkalmazottai, illetve az Egyetemmel munkaviszonyban vagy munkavégzésre
irdnyuld egyéb jogviszonyban dll6 személyek, tovdbbd az Egyetem nyugdijasai sem regisztrdcids, sem
beiratkozdsi dij fizetésére nem kotelesek.

2.9
A Konyvtdr szolgdltatdsai

(1)  AKényvtdr szolgdltatdsai csak olvasé- vagy ldtogatdjegy leaddsa utdn vehetdk igénybe.

(2) A Kényvtdr beiratkozott olvaséi szdmdra biztositja a helyben olvasds, kélcsonzés, konyvtarkozi
kolcsonzés lehetdségét.

(3) A Kényvtdr az Egyetem hallgatéinak tanévenként bemutatd és tdjékoztats ordt tart a Konyvtdr
miikodési rendszerérél. A tdjékoztatds minimum 6t f6 erre irdnyuld megkeresése esetén megismételhetd.

(4) A Kényvtdr erre irdnyuld megkeresés esetén ratartdsi lehetdséget biztosit.
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(5) A Kényvtdr erre irdnyulé megkeresés esetén bibliogrdfia és irodalomtérténeti kutatds szolgdltatdst
nytjt.

(6)  Kélcséndzni kizdrélag sajdt vonalkédos olvaséjeggyel lehet.

(7) A Kényvtdr haszndlatdval kapcsolatban felmeriil6 kiltségeket az olvasnak kell megtéritenie.

(8) A zdré- és szakdolgozatok, a jogosult irdsbeli hozzdjdrulé eredeti nyilatkozata leaddsdt kévetden
kolcsonozhetdek.

(9) A kényvtdrhaszndlék dltal egyidejiileg kilcsondzhets dokumentumok szdmdt a kényvtdrigazgats
dllapitja meg.

(10) A kolesonzés idejét a konyvtdrigazgaté dllapitja meg, azzal, hogy a kélcsonzés ideje nem
haladhatja meg hallgatok esetében a szemesztert, mds konyvtdrhaszndlék esetében az egy hénapot.

(11) A kényvek kélcsonzési ideje a lejdrati idén beliil személyesen meghosszabbithatd, a dokumentumok
keresettségétdl fiiggden, hallgatdk esetében legfeljebb a tanév id6tartamdra, minden mds konyvtdrhaszndlé
esetében legfeljebb két alkalommal egy-egy hénappal.

(12) A hatdridén til visszahozott dokumentumokért késedelmi dijat kell fizetni. A késedelmi dij
mértékét konyvtdrigazgsato dllapitja meg.

(13) Az olvasé a kélesonzott dokumentumokért anyagi felelésséggel tartozik. A vissza nem szolgdltatott
dokumentumokat ugyanannak a dokumentumnak egy mdsik, jé dllapotban 1évé példdnydval pétolni kell.
Amennyiben a konyvtdrhaszndlé a konyvtdr erre irdnyuld felhivdsdnak hatdrid6re nem tesz eleget, 1igy a
dokumentum beszerzési értékének megfeleld kdrtéritést kell fizetnie.

3.

A Konyvtdrral szemben fenndll6 tartozdsok behajtdsdnak rendje

(1) A Kényvtdr a kélcsonzési id6 lejdrtdt kovets egy héttel elektronikus felszdlit levelet kiild a
késedelmes olvasoknak a Konyvtdr felé fenndllo tartozdsukrdl. Tovdbbi egy héttel késébb ajdnlott
tértivevényes formdban ismételt felszolito levelet kiild. Ezt kovetden a behajtds sikertelensége esetén az iigyet
dtadja az Egyetem fétitkdrdnak.

(2)  Amig a kényvtarhaszndlé a Kényvtdrral szembeni tartozdsait nem rendezi, a Kényvtdr
szolgdltatdsait nem veheti igénybe. Amig a hallgaté a Konyvtdrral szembeni tartozdsait nem rendezi, a
Konyvtdr szolgdltatdsait nem veheti igénybe és az Egyetemre nem jelentkezhet be.

4. §

Az olvaséterem haszndlata (helyben olvasds)

(1) Az olvaséterembe belépdk a kabdtokat és tdskdkat kételesck az erre a célra rendszeresitett
ruhatdrba leadni. Az olvasdterembe az olvasé dltal hozott konyv bevihetd.
(2)  Apolcrdl levett kinyveket a haszndlatot kovetden vissza kell adni az olvasészolgdlatnak.

S §

Tdjékoztatds a Konyvtdr dokumentumairdl, katalégusairdl, szolgdltatdsairdl
(1) A kényvtar dllomdnydrdl az Egyetem honlapjdrdl on-line elérheté kataldgusbdl és on-line

adatbdzisbdl lehet tdjékozddni.
(2) A Kényvtdr szdmitégépes kataldgusa (OPAC) az egész dllomdnyt teljes feldolgozottsdggal rogziti.
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(3) A Kényvtdr dllomdnydnak bdrmely dokumentumdrdl kizdrélag a hatdlyos jogszabdly, igy
kiillonosen a szerzdi jogi torvény rendelkezéseinek betartdsdval készithetd mdsolat. A zdré- és
szakdolgozatokrdl mdsolat nem készithetd.

(4) Az olvasék helyben haszndlhatjdk az internetet, az on-line katalégust és adatbdzist, a helyi CD-
ROM adatbdzisokat.

6. §

Fénymdsolds

(1) A Kényvtdr konyvtdrosai erre vonatkozé kérelem esetén, a jelen Szabdlyzat S. § (3) bekezdésére
figyelemmel fénymdsoldsi szolgdltatdst nyijtanak. Fénymdsoldsi szolgdltatds a Konyvtdr szdmitégépes
rendszerén keresztiil is megrendelhetd.

(2)  Afénymdsoldsi dij 6sszegét a konyvtdrigazgatd dllapitja meg.

(3)  Afénymdsolds dijdt a fénymdsolatok dtvételekor készpénzben kell a Kényvtdr részére megtériteni.
(4) Az dtvétel elmaraddsa esetén a Konyvtdr a kolcsonzési lehetdséget felfiiggeszti.

(S) A Konyvtdr az Egyetem dolgozéi részére erre irdnyuld kérelem esetén a fénymdsoldsi szolgdltatdst
kizdrdlag abban az esetben biztositja téritésmentesen, amennyiben az oktatdsi célt szolgdl.

7.8
Egyéb rendelkezések

(1) A kényvtdrban hangoskodni, mobiltelefont haszndlni, enni és innivalét behozni, ott ételt, italt
fogyasztani tilos.

(2)  Akényvekben, folyéiratokban és dltaldban a konyvtdr felszerelésében okozott kdrt meg kell tériteni.

A kényvtdr dokumentumait, berendezési, illetve felszerelési tdrgyait a konyvtdrbol engedély (kélcsonzés)
nélkiil kivinni tilos.

(3)  Ajelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekrdl a konyvtdrigazgats dont.
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Muzedlis értékii dokumentumok kezelési szabdlyzata

L. §

A muzedlis dokumentum meghatdrozdsa és nyilvdntartdsa

(1) A Kényvtdrban 6rzitt dokumentumok koziil muzedlis dokumentum az aldbbi:
a) 1701 el6tt megjelent konyvtdri dokumentum;
b) 1851 el6tt Magyarorszdgon megjelent konyvtdri dokumentum;
c) 1851 elétt kiilfoldon megjelent hungarikum;
d) tovdbbd minden olyan dokumentum, amely jogszabdlyi, vagy a konyvtdr gyijtékori
szabdlyzata szerint végleges megdrzési (archivdldsi) kitelezettséggel bir.
(2)  Muzedlis dokumentum lehet az a kényvtdri dokumentum is, amely
a) tartalmi vagy alaki szempontbdl jelentds torténeti értékil;
b) olyan kézirat, illetve kéziratos hagyaték, személyi irattdr, gyiijtemény vagy egyéb dokumentum,
amelynek iréja (alkotdja) a tdrsadalmi, miivészeti, kulturdlis, tudomdnyos és oktatdsi életben
jelentds szerepet toltott be;
c) elédllitdsa koriilményeire, technikdjdra (kidllitdsa, irdsanyaga, irdsformdja, illusztrdcidi,
kényvdiszei, kétése stb.) illetve tulajdonosdra tekintettel tudomdnyos értékii;
d) megjelenése helyétdl, idSpontjdtdl fiiggetleniil kiilonlegességnek vagy ritkasdgnak szdmit.
(3) A muzedlis értékti dokumentumokat a szdmok el6tt a kivetkezd bettijelekkel kiilinboztetenddek
meg a nem muzedlis dokumentumoktél: RGY(Z), RZ, (ritkasdggyiljtemény zene) RGY(K), RK,
(ritkasdggyiijtemény kényv) LGY(Z), (Liszt-gyiijtemény) LH (Liszt hagyaték) tovdbbd dltaldban a név-
jelzettel elldtott hagyatékok (Szigeti, Hernddi, Bergel stb.)
(4)  Akényvtdr a muzedlis konyvtdri dokumentumokrdl kiilon nyilvdntartdst vezet. Feldolgozdsuk az
ALEPH integrdlt konyvtdri rendszerében torténik.

2.9

A muzedlis dokumentumok dllomdnyvédelme

(1) A dokumentumokat a Kutatékinyvtdr nyitott és zdrt polcokon; a Kozponti Konyvtdr zdrt
raktdrban, riasztéval védett helyen Grzi.

(2)  Amuzedlis dllomdny alapvets védelmét a raktdri rend koriiltekintd megtartdsa jelenti, kiilonds
tekintettel a dokumentumok kiemelésére és visszahelyezésére. A rend megtartdsa mellett sziikséges a tdroldsi
kériilmények idészakos ellendrzése is (rovarfertézések, gombdsodds).

(3)  Azdllomdnyvédelem hosszii tavii feladatai (konzervdlds, restaurdlds) tervszertien, fokozatosan,
szakember bevondsdval és részvételével valésithatok meg.

3.

A muzedlis dokumentumok leltdrozdsa

(1) A Kényvtdr a muzedlis értékd dokumentumokat S évenként koteles leltdrozni.

(2)  Aleltdrozdsnak a Konyvtdr teljes muzedlis dllomdnydra ki kell terjednie.

(3)  Muzedlis dokumentumot az dllomdny-nyilvantartdsbél csak akkor lehet torélni, ha az anyag
a) kozgyiijteménybe keriil;
b) megsemmisiil. Térléshez minden esetben a kinyvtdr fenntartéjdnak egyetértése sziikséges.
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4. §

A muzedlis dokumentumok haszndlata

(1) A muzedlis dokumentumokat az olvasék haszndlhatjdk a Konyvtdr, illetve annak Zenetirténeti
Kutatékonyvtdr és Liszt Ferenc Fonotéka tagkonyvtdra olvasétermében.

(2) A muzedlis védelem érdekében a dokumentumokat csak az asztalra fektetve szabad haszndlni.

(3) A dokumentum lapozdsdhoz cérnakesztyi haszndlata javasolt. Indokolt esetben az olvasé
ceruzdval jegyzetet készithet a dokumentumrdl.

(4) A dokumentumok nem kolcsondzhetdk, azokat az olvaséterembdl csak kiilonlegesen indokolt
esetben, a konyvtdros engedélyével szabad kivinni.

(5) A muzedlis értékii dokumentumok mds intézményben torténd kidllitdsa a Rektor illetve a
konyvtdrigazgaté engedélye alapjdn torténhet, abban az esetben, ha a kidllitdst rendezd intézmény
megfeleld kidllitdsi feltételeket biztosit. A feltételek hidnydban csak mdsolat készithetd a kivdlasztott
dokumentumokrdl.

S §

Mdsolatszolgdltatds

(1) A dokumentumokrdl, dllapotuk mérlegelése alapjdn, a kivetkezd mdsolatok készithetdk: xerox
masolat (helyben), mikrofilm (kiilsé mithelyben), digitdlis mdsolat (szkennelés) A/4 méretben (helyben),
digitdlis fénykép (az olvasé sajdt gépével, helyben). A mdsolatkéréshez minden esetben kérélapot kell az
olvasénak kitéltenie.

(2)  Ha a dokumentumot illetve mdsolatdt bdrmilyen publikdciéban felhaszndljdk, a felhaszndls
koteles megjelolni a forrdst illetve a tulajdonos konyvtdrat.
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