Tárgyfelvétel az ETR-ben
BA-s és MA-s hallgatók részére
Általános tudnivalók

2008/2009 tavaszi (II.) félévtől a bolognai rendszerű képzésben részt vevő hallgatóknak kötelező az ETR-en keresztül  felvenniük a tárgyaikat.
Az ETR-ben is a kredithálót, azaz a szakirány mintatantervét használjuk a tantárgyfelvételhez.. A kredithálók letölthetők az Egyetem honlapjáról (http://lisztakademia.hu) az Oktatás >> Kredithálók menüpontból, a Bolognai képzések bekezdés alól, a Bachelor képzés és Master képzés linkre kattintva http://www.lisztakademia.hu/oktatas/a_kreditrendszer
Az ETR-be való bejelentkezéshez mindenki megkapta a felhasználói nevét és jelszavát az év elején, vagy az előző évben. Akinek mégis problémája van a bejelentkezéssel, az a Tanulmányi Osztályon Németh Barbarától kaphat 3000 Ft különeljárási díj ellenében új jelszót.
FONTOS! Tárgyat csak az tud felvenni, aki az adott félévre már be van iratkozva, vagyis az Ügyintézés >> Állapotváltás menüpont alatt a szakirányához tartozó következő félévben aktív állapotra váltott!
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Tárgyfelvétel
Az ETR a tárgyakat kurzusoknak nevezi, egy kurzushoz több kurzuskód is tartozhat, amennyiben több tanár is oktatja ugyanazt a tárgyat. Például az „Általános zenetörténet (3)” egy tárgyat reprezentál, ezen belül egy-egy kurzuskód tartozik minden zenetörténet tanárhoz. Ilyenkor a hallgatónak azt a kurzuskódot kell felvennie a lehetőségek közül, amelyik tanárhoz jár.
Az ETR-be belépés után a Jelentkezések menüpontban a Kurzusfelvételt választva lehet a tárgyfelvételhez jutni. Itt láthatóak a már felvett tárgyak is. FONTOS! Ha a Kurzusfelvételnél jobb oldalon a Ciklus mellett nem az aktuális félév lenne kiválasztva, akkor ki kell választani a megfelelő félévet, most például a 2009-2010-2 félévet.
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A tárgyfelvételt az Új, tanterv alapján menüpontra kattintva lehet megkezdeni.
A következő képernyőn a Mindent kinyit előtti négyzetet bejelölve, vagy a szakirány előtti [+] jelre kattintva jelenik meg a szakirány tanterve. Az ETR-ben a féléveket Mérföldkövek (MK) jelképezik, így BA képzésben 6, MA képzésben 4 félév látható a tantervben római számmal jelölve (pl.: MK-III, a harmadik félév tanterve), illetve ide tartozik még a Szabadon választható tárgyak mérföldköve.

Mindenkinek a saját következő félévbe tartozó tárgyait kell felvennie (BA I. és MA I. évfolyamnak a MK-II- höz tartozó tárgyakat, BA II. és MA II. évfolyamnak pedig a MK-IV-hez tartozó tárgyakat), de lehetőség van a korábbi mérföldkövekből az eddig nem teljesített, illetve a későbbi mérföldkövekből az előrehozott tárgyak felvételére. Utóbbi leginkább a „Kamarazene” tárgynál fordul elő, amikor a félévben kötelező egynél több kamarazenét teljesít a hallgató, így második félévben akár a negyedik Kamarájánál is tarthat. Ilyenkor ki kell számolni hanyadik „Kamarazene” tárgyat veszi fel, és abból a mérföldkőből választva kell felvenni a tárgyat. Ugyanígy kell eljárni más előrehozott, illetve nem teljesített tárggyal.
Egy tárgy mindig a kredithálóban kijelölt helye szerinti mérföldkőben van meghirdetve, tehát a „Filozófia (1)” mindig az első (MK-I), a „Magyar zenetörténet (2)” pedig mindig a hatodik (MK-VI) mérföldkőben lesz megtalálható.
A Mérföldkőbe tartozó meghirdetett kurzusokat a mérföldkő előtti háromszögre kattintva lehet megnyitni. A mérföldkőbe jutva a Mindent kinyit négyzetet bejelölve, vagy a tárgy előtt lévő [+] jelre kattintva megjelennek a felvehető kurzusok. A Mindet kijelöl négyzetet vagy a kurzus előtt lévő négyzetet bejelölve lehet kiválasztani azokat a kurzusokat, amelyeknek a kurzuskódjait, vagyis a konkrétan felvenni kívánt tárgyakat látni szeretnénk. Az OK gombot megnyomva megjelennek a kijelölt kurzusokhoz tartozó kurzuskódok, itt láthatóak egy kurzuson belül a tanárok szerint meghirdetett tárgyak.
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Az adott tanárhoz tartozó tárgy tényleges felvétele ebben a lépésben történik. Itt lehet kiválasztani a tárgy előtti négyzet bejelölésével, hogy melyik tanár kurzusát vesszük fel.
A kurzusfelvétel a Felvétel gomb megnyomására történik meg, ez után egy felugró ablak tájékoztat arról, hogy sikeres volt-e a kurzus felvétele.
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Szabadon válaszható tárgyak

A Szabadon válaszható tárgyak felvétele ugyanúgy történik, mint a többi tárgy felvétele. Az MK-SZABVAL mérföldkövet választva a SZ_SZABVAL tárgyelem négyzet bejelölése után az OK gombot megnyomva lehet a félévre meghirdetett szabadon válaszható tárgyak listájához jutni. Itt a már ismert módon a tárgykód előtti négyzeteteket bejelölve és a Felvétel gombot megnyomva lehet a szabadon választható tárgyak felvételét érvényesíteni.
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Átjelentkezés és tárgy törlése

Átjelentkezésre akkor lehet szükség, ha más tanárral lett egy kurzus felvéve. A Jelentkezések menüpontban a Kurzusfelvételt választva megjelennek a már felvett tárgyak. A jobb oldalon a már felvett tárgy mellett lévő háromszögre kattintva, a felugró ablakban lehet átjelentkezni a tárgyak között. Az átjelentkezés az OK gombra kattintva hajható végre. Átjelentkezésre az ETR-ben csak a tárgyfelvétel időszakában van lehetőség, utána a Tanulmányi Osztályon kell a módosítást igényelni.
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Felvett kurzusok törlésére az ETR-ben csak a tárgyfelvétel időszakában van lehetőség, utána a Tanulmányi Osztályon kell a módosítást igényelni. A Jelentkezések menüpontban a Kurzusfelvételt választva megjelennek a már felvett tárgyak. A jobb oldalon a már felvett tárgy mellett lévő (-) jelre kattintva lehet törölni a tárgyat.
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Kurzusfelvétel lezárása
FIGYELEM!

A felvett kurzusok véglegesítéséhez a kurzusfelvételt le kell zárni, egyébként a felvett tárgyak kurzusfelvételi felvételi időszak elmúltával törlődnek!

Jelentkezések menüpontban a Kurzusfelvételt választva megjelennek a már felvett tárgyak. Ha már minden kurzus fel van véve, akkor a Lezárás gombbal lehet véglegesíteni a tárgyfelvételt.

A tárgyfelvétel időszakában a lezárást fel lehet nyitni az ugyanitt megjelenő Felnyit gombbal, ekkor van még lehetőség felvételre, átjelentkezésre és törlésre, de utána ugyanúgy le kell zárni a tárgyfelvételt!

Hiányzó kurzusok
Ha egy tárgy a hozzá tartozó tanárral nincs meghirdetve, akkor azt a Tanulmányi Osztályon kell jelezni fogadóidőben!, vagy emailben (borzi.zoltan@@lisztakademia.hu) a tárgy kredithálóban található kódjával, nevével, a félév, a tanár és a szakirány megnevezésével.

Például:

BK_TRAPA_ZEI, Transzponálás és partitúrolvasás (4), Héja Benedek, negyedik félév, alkotóművészet és muzikológia-zeneelmélet szakirány.

A Hallgatói Útmutató letölthető az Egyetem honlapjáról az Oktatás >> ETR menüpontban (http://lisztakademia.hu/hp/oktatas/etr/Targyfelvetel_ETR-ben.pdf), 
valamint kérhető a Tanulmányi Osztályon.
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